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BÁO CÁO TỔNG KẾT HOẠT ĐỘNG
Năm học 2017 – 2018
I. ĐÁNH GIÁ CHUNG
1. Thực trạng:
1.1. Về cơ sở vật chất:
Trung tâm Truyền thông - Thư viện được nhà trường xây dựng trên một mặt bằng rộng 608 m², được trang bị cơ sở vật chất cơ bản phục vụ cho hoạt động nghiệp vụ bao gồm: 01 phòng làm việc diện tích 28 m²; phòng đọc thư viện và tra cứu Internet cho học sinh – sinh viên có diện tích 360 m² được chia ra thành ba khu vực: Khu vực đọc báo – tạp chí, khu vực đọc sách và tự học, khu vực tra cứu Internet với số lượng 14 máy tính phục vụ miễn phí; 01 kho sách có diện tích 168m²  với 28.919 bản sách, phòng photo in ấn 52 m² phục vụ thường xuyên. Thời gian phục vụ của thư viện xuyên suốt từ 7 h 00 – 20 h 00 hàng ngày, tạo điều kiện về mặt thời gian cho HSSV đến tham khảo, học tập tại phòng đọc chung của thư viện

Trung tâm được nhà trường trang bị một đường truyền Internet cáp quang riêng biệt, phủ sóng wifi toàn bộ thư viện, các máy vi tính nối mạng phục vụ cho cán bộ giảng viên nhập điểm và học sinh sinh viên tra cứu tài liệu trên mạng miễn phí. Trong năm học 2017 – 2018 bộ phận truyền thông của Trung tâm Truyền thông – Thư viện đã hoàn tất việc triển khai chuyển đổi và xây dựng trang web mới www.lttc.edu.vn.
1.2. Về nhân sự:

Trung tâm hiện có 07 nhân sự gồm: 01 cán bộ quản lý và 06 nhân viên. Trong đó, 01 nhân viên phụ trách bộ phận truyền thông, 01 nhân viên tổng hợp và 04 nhân viên phụ trách bộ phận thư viện. Các nhân viên làm việc theo bảng phân công công việc và lịch trực của đơn vị hàng tháng

2. Báo cáo số liệu:

2.1. Kho sách: 4.630 đầu sách với 28.919  bản sách, bao gồm:
	STT
	Môn loại
	SL Nhan đề
	SL Bản sách
	Ghi chú

	1
	Anh văn
	186
	879
	 

	2
	Từ điển
	93
	345
	 

	3
	Chính trị
	378
	3574
	 

	4
	Cơ khí chế tạo
	71
	446
	 

	5
	Cơ khí công nghệ kim loại
	28
	282
	 

	6
	Cơ khí tiện
	12
	105
	 

	7
	Cơ khí vẽ kỹ thuật
	37
	396
	 

	8
	Cơ khí hàn
	26
	167
	 

	9
	Cơ khí tổng loại
	123
	782
	 

	10
	Cơ khí cơ học
	62
	599
	 

	11
	Điện lạnh
	91
	610
	 

	12
	Điện tử
	409
	2323
	 

	13
	Điện
	270
	1823
	 

	14
	Xe máy
	27
	73
	 

	15
	Ô tô
	118
	712
	 

	16
	Kinh tế
	24
	240
	 

	17
	Lịch sử
	71
	145
	 

	18
	Cắt may
	101
	576
	 

	19
	Nấu ăn
	81
	242
	 

	20
	Cắm hoa
	37
	82
	 

	21
	Pháp luật
	162
	596
	 

	22
	TT HCM
	118
	243
	 

	23
	Tâm lý
	158
	428
	 

	24
	Tin học
	420
	2692
	 

	25
	Toán học
	109
	639
	 

	26
	Vật lý
	71
	484
	 

	27
	Hóa học
	61
	601
	 

	28
	Văn hóa
	207
	568
	 

	29
	Thơ
	43
	110
	 

	30
	VH dân gian
	43
	113
	 

	31
	PB-LLVH
	44
	124
	 

	32
	PB-BLVH
	57
	278
	 

	33
	VH nước ngoài
	278
	468
	 

	34
	VH Việt Nam
	152
	361
	 

	35
	Y học
	56
	118
	 

	36
	Tài liệu
	49
	853
	 

	37
	Tham khảo
	73
	374
	 

	38
	Học đường
	8
	40
	 

	39
	Bồi dưỡng
	44
	232
	 

	40
	SGK C.III MỚI
	149
	2406
	 

	41
	Nga văn
	2
	16
	 

	42
	Địa lý và du lịch
	1
	2
	 

	43
	Nghiệp vụ K.sạn
	1
	1
	 

	44
	Tài chính - K.toán
	10
	439
	 

	45
	Tài chính - N.hàng
	18
	982
	 

	46
	Kế toán
	22
	419
	 

	47
	Môi trường
	1
	1
	 

	48
	Quản trị KD
	26
	877
	 

	49
	Tài chính quốc tế
	2
	53
	 

	 
	TỔNG
	4630
	28919
	 


Ngoài ra thư viện phục vụ các loại tài liệu photo đã được nghiệm thu, gồm 137 giáo trình, 54 luận văn thạc sĩ, 54 tiểu luận môn học.

2.2. Lưu hành tài liệu:

	Bạn đọc
	Mượn
	Trả
	Nợ
	Mất
	Sách đền
	Thành tiền

	HSSV
	654
	591
	63
	
	40
	3.064.800

	CBGVNV
	65
	65
	0
	0
	06
	215.000

	Cộng:
	3.279.800


- Phòng đọc:

	  Bạn đọc

                       HSSV                  
	Học tập
	Sử dụng MVT
	Bình quân người/ngày

	
	21.766
	4.852
	114


3. Những mặt tồn tại, hạn chế:

· Chưa hoàn thành được mục tiêu hiện đại hóa thư viện, chưa có phần mềm quản lý thư viện
· Số lượng sách tham khảo mua mới trong năm và số lượng máy vi tính phục vụ học sinh sinh viên còn rất hạn chế.
· Số lượng học sinh sinh viên đến thư viện ít so với mặt bằng chung
4. Ý kiến đề xuất đối với nhà trường:

· Để hội nhập và phục vụ tốt hơn ngoài tâm huyết của cán bộ nhân viên Trung tâm Truyền thông – Thư viện rất cần sự quan tâm, đầu tư của nhà trường để hoàn thành mục tiêu hiện đại hóa của Trung tâm
· Đề nghị nhà trường trang bị cho Trung tâm phần mềm quản lý thư viện để thuận tiện cho việc quản lý và phục vụ 
· Đề nghị được cấp quyền truy cập phần mềm quản lý đào tạo PMT – EMMS Education để tra cứu tình trạng HSSV (Việc tra cứu tình trạng HSSV này phục vụ cho việc mượn – trả, theo dõi tình trạng lưu hành sách của HSSV)
II. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM TRONG NĂM HỌC 2018 - 2019
1. Bộ phận truyền thông:

· Hỗ trợ bộ phận thư viện triển khai việc số hóa tài liệu, thư viện số 

· Tìm hiểu và áp dụng các công nghệ, phần mềm hỗ trợ phòng máy vi tính để phục vụ người sử dụng tốt nhất 

2. Bộ phận thư viện:

2.1. Về công việc:

· Triển khai quy trình trang bị thêm sách mới cho kho sách của thư viện
· Triển khai việc số hóa tài liệu, chuẩn bị cho việc lập thư viện số

· Đề xuất trang bị phần mềm quản lý thư viện

· Đề nghị bổ sung thêm máy vi tính để phục vụ học sinh sinh viên
2.2. Về phục vụ bạn đọc:

· Chuyển đổi công năng kho sách phục vụ từ hình thức kho vừa đóng vừa mở thành kho mở hoàn toàn
· Cài đặt phần mềm chuyên dụng cho các máy vi tính tại phòng đọc để phục vụ cho học sinh sinh viên 

· Số hóa giáo trình nội sinh

· Triển khai một số hoạt động nghiệp vụ nhằm thu hút bạn đọc đến thư viện 

2.3. Về bổ sung tài liệu:

·  Thường xuyên bổ sung tài liệu giấy (sách) chuyên ngành cho kho sách, bổ sung các tài liệu in cho các ngành mới mở, bổ sung sách tham khảo cho kho sách./.

PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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